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ИНСТРУКЦИЯ
по работе с утилитой подготовки файлов отчетности для уполномоченных представителей, версия 1.6
«Утилита подготовки файлов для уполномоченных представителей» (далее – Утилита) позволяет подготовить файлы отчетности, выгруженные из бухгалтерской программы в утвержденном формате, для импортирования в программу «Референт» и последующей их отправки в налоговый орган. 
1. Установка Утилиты подготовки файлов для уполномоченных представителей
Для корректной работы Утилиты на Вашем компьютере должны быть установлены компоненты:

· Microsoft .NET Framework 4 Client Profile (http://phpm.ru/u/7ef);

· Microsoft Visual C++ 2010 Redistributable Package (http://phpm.ru/u/7ee).
Если на Вашем компьютере не установлены данные компоненты, следует скачать их из Интернета по вышеуказанным ссылкам.
Для того чтобы установить Утилиту, нужно запустить на исполнение файл NPR.exe. и следовать указаниям мастера установки.
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В папке установки следует написать C:\Dipost\NPR\
2. Настройка Утилиты 

Для начала работы необходимо запустить Утилиту («Пуск – Программы – Taxcom – Утилита переименования 1.6 – Утилита переименования»), в результате откроется главное окно Утилиты.
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При первом запуске Утилиты, ее следует настроить. Для этого необходимо заполнить следующие поля:
· «ИНН» – заполняется ИНН уполномоченного представителя;

· «КПП» – заполняется КПП (для юридических лиц) уполномоченного представителя; 
· в полях «Фамилия», «Имя», «Отчество» – заполняется Ф.И.О. уполномоченного представителя;

· «Наименование орг. представителя» – заполняется наименование организации уполномоченного представителя. 

После заполнения полей нужно нажать кнопку «Сохранить настройки».
[image: image3.png]=1olx]
VHH 5921000113

e

[Facromi
s =
orecreo ==

Hauwenozare opr. npeactaentens: [660 Tecrosan cpramat”

% Wcnons3oeaTs Moayne KoHTpons




ПРИМЕЧАНИЕ. В версии 1.6 Утилиты опция «Использовать Модуль контроля» не доступна.
ВАЖНО! В случае если настройки заданы неверно или не полностью, поле с ошибкой или незаполненное поле будет подсвечено красным цветом. В этом случае кнопка «Сохранить настройки» будет неактивна, и сохранить настройки будет невозможно.

Далее следует заполнить поле «Папка с результатом обработки». В нем указывается папка, в которую будут помещаться обработанные файлы отчетности. Для этого необходимо нажать кнопку [image: image4.png]


 и в открывшемся окне «Обзор папок» выбрать папку, в которую будут скопированы обработанные файлы отчетности.
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3. Работа с Утилитой 
ВАЖНО! Если Утилита не настроена и файлы отчетности не добавлены, кнопка «Запустить обработку» будет неактивна.

Рабочая область Утилиты состоит из двух полей. Первое – «Список файлов для обработки». Для того чтобы добавить файлы отчетности в список нужно нажать кнопку «Добавить файл», после чего откроется окно «Открыть», в котором следует указать файлы отчетности для импорта и нажать кнопку «Открыть».
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После того, как необходимые файлы отчетности добавлены в список файлов для обработки, для запуска обработки необходимо нажать кнопку «Запустить обработку». 

После выполнения операции обработки список файлов для обработки будет очищен.

Во втором поле отображается журнал работы Утилиты. Строки, соответствующие файлам отчетности, окрашены в разные цвета:

- красный – файл отчетности не  был обработан. Зафиксированы ошибки;
- зеленый – файл отчетности успешно обработан;
- коричневый – файл не подлежит обработке из-за ограничений утвержденного формата.
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При двойном щелчке мышью по записи в журнале откроется окно проводника, в котором отображается соответствующий записи файл отчетности.

Если поставить галочку в поле «Автоматическая прокрутка», то при обработке файлов, записи в журнале будут прокручиваться к последней строке обработанной отчетности. Причем записи журнала очищаются при выполнении новой обработки.
Записи журнала можно копировать. Для этого нужно выделить одну или несколько записей журнала и нажать сочетание клавиш на клавиатуре Ctrl+C. Для того чтобы вставить скопированную ранее запись, следует нажать сочетание клавиш на клавиатуре Ctrl+V.
Для выхода из Утилиты следует нажать левой кнопкой мыши на кнопку [image: image8.bmp] в правом верхнем углу главного окна Утилиты.

ВНИМАНИЕ! Импорт обработанных файлов отчетности в программу «Референт» происходит в штатном режиме (см. п. 9.1.4. Руководства пользователя ПК «Спринтер» (Пуск – Программы – Taxcom – Sprinter – Инструкции и документы)).
